
Assistenz (w/m/d) der Bauleitung in Teilzeit
Leverkusen

Für die Baustellenleitung der Projekte Covestro in Leverkusen suchen wir ab sofort eine Assistenz 
(w/m/d) in Teilzeit.

Tasks

Koordination von Meetings zwischen den Bauherren, Auftragnehmern und Ingenieurbüros
Unterstützung der Bauleitung in allen Projektphasen
Bauplanmanagement
Einstellen von Bautageberichten, Protokollen sowie Schriftverkehr in das 
Projektmanagementsystem
Verwaltung der Mängel- und Bedenkenschreiben
Mitarbeit an Rechnungs- und Aufmaßprüfung

Requirements

Praxisrelevante Erfahrung in der Baubranche von Vorteil
Engagierte und selbstständige Arbeitsweise
Sicherer Umgang mit MS Office
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse

Your application includes
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! Bitte bewerben Sie sich mit Ihren vollständigen 
Bewerbungsunterlagen inklusive Lebenslauf und Zeugnisse über unser Bewerberportal.

→ henn.com


